2022

Geschaftsordnung
Rechnungs- und Geschaftspriafungs-
kommission Horgen

Gultig ab 23. August 2022
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Art.1

Art. 2

Art. 3

Art. 4

Allgemeine Bestimmungen

Zweck

Diese Geschaftsordnung bezweckt, den Auftrag der Rechnungs- und Geschaftspri-
fungskommission in Abstimmung mit dem ibergeordneten Recht zu prazisieren. Zu-
dem werden Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortlichkeiten der RGPK-Ressorts
definiert und die Grundséatze der Filhrung und Zusammenarbeit geregelt.

Organisation

Konstituierung
1 Die RGPK konstituiert sich zu Beginn jeder Legislaturperiode und nach Ersatzwah-
len.

2 Sie wahlt aus ihren Reihen die Aktuarin oder den Aktuar und den Vizeprdsidenten
oder die Vizeprasidentin.

3 Sie fasst die ihr obliegenden Aufgaben zu Sachgebieten zusammen und weist diese
einzelnen Mitgliedern zu. Sie regelt die Stellvertretung.

4 Die RGPK ist zustandig fUr die Definition und Vergabe von Mandaten fur ihren ad-
ministrativen Support und ihre externe fachliche Beratung.

Grundsatze fir die Zuteilung von Aufgaben

10berstes Ziel bei der Besetzung der Ressorts und der Zuteilung von Aufgaben ist
die Erflllung des gesetzlichen Auftrags gemadss den von der RGPK definierten Vorga-
ben.

2 Die Zuteilung der RGPK-Ressorts erfolgt nach institutioneller Logik analog Gemein-
derat fur Budget, Jahresrechnung, Geschaftsprifung und Zweckverbande.

3 Bei der Zuteilung von Sachgeschéaften (Antrdge an die Stimmberechtigten, Kre-
ditabrechnungen) und anderen Auftragen wird auf das vorhandene Wissen und die
Erfahrung sowie auf eine gleichmassige Auslastung der Mitglieder Riicksicht genom-
men.

4 Das gleiche Ressort soll wahrend maximal zwei Legislaturperioden ausgetiibt wer-
den.

5 Jeder ressortverantwortlichen Person wird eine Stellvertretung zugeordnet.
Prasidium

Die Prasidentin bzw. der Prasident der RGPK nimmt folgende Aufgaben wahr:
— Fihrung der Kommission und der externen Beauftragten;



Art. 5

Art. 6

Art. 7

— Planung, Steuerung und Uberwachung der gesamten Priiftatigkeit (Budget, Jah-
resrechnung, Geschaftspriifung, Antrdge an die Stimmberechtigten, Kreditab-
rechnungen);

— Sitzungsfiihrung (Vorbereitung, Einladung, Infrastruktur, Leitung);

— Zuteilung von Sachgeschaften und anderen Aufgaben an die Mitglieder, nach vor-
gangiger Abstimmung mit dem Gremium;

— Stichentscheid bei Abstimmungen in Sitzungen der RGPK;

— Redaktionelle Verantwortung fir die stets vom Gremium zu verabschiedenden
Antrdge und Berichte an die Stimmberechtigten (zusammen mit der Aktuarin
oder dem Aktuar);

— Unterzeichnen von Dokumenten (zusammen mit der Aktuarin oder dem Aktuar);

— RGPK-Finanzenverantwortung (Behdrdenentschadigung, Sitzungsgeld, Spesen,
Drittkosten);

— Vertretung der RGPK gegeniiber anderen Organen der Gemeinde Horgen und ge-
geniliber kantonalen Behorden;

— Vertretung der RGPK gegeniiber Medien und Offentlichkeit.

Aktuariat

Die Aktuarin oder der Aktuar der RGPK nimmt folgende Aufgaben wahr:

— Verfassen und Versenden des Protokolls der RGPK-Sitzungen;

— Redaktionelle Verantwortung fir die stets vom Gremium zu verabschiedenden
Antrdge und Berichte an die Stimmberechtigten (zusammen mit der Prdsidentin
oder dem Prasidenten);

— Unterzeichnen von Dokumenten (zusammen mit der Prasidentin und dem Prasi-
denten);

— Gesamtverantwortung fiir den Betrieb des cloudbasierten Dokumenten-Manage-
ment Systems sowie fur die Archivierung der RGPK-Daten und Dokumente.

Vizeprasidium
1 Der Vizeprasident oder die Vizeprdsidentin vertritt das Prasidium bei dessen Abwe-
senheit oder Verhinderung mit allen Rechten und Pflichten.

2 Das Vizeprasidium Gbernimmt zudem die Stellvertretung des Aktuariats bei der
Protokollfiihrung.

Mitglied

Die Mitglieder der RGPK nehmen folgende Aufgaben wahr:

— Vorbereitung durch Aktenstudium und Mitwirkung an den Sitzungen der RGPK.
Verhinderungsgriinde sind dem Prasidium rechtzeitig mitzuteilen.

— Wahrnehmung der Gesamtverantwortung flr das ihnen zugeteilte Ressort;

— Ubernahme der ihnen zugeteilten weiteren Aufgaben. Im Falle der Ablehnung ent-
scheidet das Gremium.

— Vertretung der RGPK gegeniiber der gepriiften Stelle;

— Umsetzung und Dokumentation der Priftatigkeit gemass den von der RGPK fest-
gelegten Vorgaben;



Art. 8

Art. 9

Art. 10

— Verfassen von Antragen und Berichten Uber ihre Priuftatigkeit an die Stimmbe-
rechtigten;

— Zusammenarbeit und Abstimmung mit anderen RGPK-Mitgliedern, wo ein Priufauf-
trag mehr als ein Ressort berihrt.

Regeln fiir die Arbeit der RGPK

Amtspflichten
1Beziglich Unvereinbarkeit, Ausstands- und Geheimhaltungspflichten wird auf die
massgeblichen gesetzlichen Bestimmungen verwiesen.

2 Bei Ausserungen nach aussen diirfen keine Informationen und Dokumente verwen-
det werden, die das Behdrdenmitglied ausschliesslich im Rahmen seiner Tatigkeit als
RGPK-Mitglied erhalten oder eingesehen hat.

Kollegialitatsprinzip
1 Die RGPK-Mitglieder halten sich an das Kollegialitatsprinzip und treten auch privat
nicht mit einer vom Gremium abweichenden Haltung an die Offentlichkeit.

2 Im nichtéffentlichen Bereich (Parteiversammlungen usw.) soll auf das Kollegiali-
tatsprinzip Ricksicht genommen werden.

Behdrdenarbeit

1Sitzungsformat: Die RGPK fallt ihre Beschllisse im Rahmen von Sitzungen, Video-
und Telefonkonferenzen oder per Zirkularbeschluss (per Email oder andere digitale
Kommunikationsmittel). Zirkularbeschlisse sind mdglich, solange kein Mitglied eine
Diskussion verlangt.

2 Sitzungsrhythmus/Einberufung: Die RGPK versammelt sich auf Einladung der Prasi-
dentin oder des Prasidenten, sooft es die Geschafte erfordern. Die ordentlichen Sit-
zungen werden fur ein ganzes Kalenderjahr in Abstimmung mit der Planung des Ge-
meinderats festgelegt. Ausserordentliche Sitzungen sind mdglich, dies auf Einladung
der Prasidentin bzw. des Prdsidenten oder wenn zwei Mitglieder dies beim Prasidium
verlangen.

3 Einladungsfrist: Die Einladung zu einer ordentlichen Sitzung ist den Mitgliedern mit
Angabe der Geschafte (Traktandenliste) mindestens eine Woche vor der Sitzung zu-
zustellen.

4 Tagesordnung: Die vorliegenden Geschafte werden in der vom Prasidenten festge-
setzten Reihenfolge behandelt. Jedes Mitglied kann indessen Antrage zur Tagesord-
nung stellen. Geschafte, die nicht traktandiert sind, kénnen behandelt werden, wenn
kein Mitglied Einspruch erhebt. Jedes Mitglied der RGPK ist jederzeit berechtigt, die
Behandlung irgendeines Geschaftes zu beantragen, das in den Aufgabenbereich der
RGPK fallt.



Art. 11

5 Beschlussfahigkeit: Die RGPK ist beschlussfahig, wenn die Mehrheit ihrer Mitglieder
anwesend ist. Ausstandspflichtige Mitglieder werden als anwesend gezahlt. Es wird
offen abgestimmt. Alle anwesenden Mitglieder sind zur Stimmabgabe verpflichtet.

6 Antrage: Bei Unklarheit legt die Prasidentin oder der Prasident fiir die wahrend ei-
ner Geschaftsbehandlung gestellten Antrage die Fragestellung fest. Wird diese bean-
standet, so entscheidet die Behdrde als Ganzes. Ordnungsantrdge sind sofort zu be-
handeln.

7 Mehrheitsfindung: Bei Abstimmungen entscheidet das Mehr der Stimmenden. Die
Prasidentin oder der Prasident stimmt mit und gibt bei Stimmengleichheit den Stich-
entscheid.

8 Protokoll: An den Sitzungen ist ein Protokoll zu fiihren. Dieses enthdlt mindestens
die anwesenden Mitglieder, die Traktanden, die Antrdge, die Beschlisse und die er-
teilten Auftrage. Das Protokoll ist von der protokollfiihrenden Person zu unterzeich-
nen. Jedes Mitglied der RGPK ist berechtigt zu verlangen, dass ihre Stimmabgabe
und die von ihm in der Sitzung geltend gemachten Griinde ins Protokoll aufgenom-
men werden. Jedes Mitglied kann ausserdem verlangen, dass die redaktionelle Fas-
sung eines Beschlusses vor der Ausfertigung der RGPK zur Genehmigung vorgelegt
wird. Das Protokoll wird allen Mitgliedern zugestellt und ist, in der Regel in der da-
rauffolgenden Sitzung, zur Genehmigung vorzulegen. Die Aushdndigung von Proto-
kollen und Protokollausziigen darf nur an den Bezirksrat oder durch ausdriicklichen
Beschluss der RGPK erfolgen.

Schlussbestimmungen

Anderung und Inkrafttreten

1 Die Bestimmungen der Geschaftsordnung kénnen jederzeit geandert werden. Die
Anderungsantrage miissen ordentlich traktandiert werden. Es gilt das einfache Mehr.
2 Die RGPK Horgen Geschaftsordnung 2022 tritt durch Beschluss der RGPK vom

23. August 2022 per sofort in Kraft. Sie ersetzt die RPK-Geschaftsordnung vom

19. November 2002.

Rechnungs- und Geschaftsprifungskommission Horgen

Michele Troller-Wick Uwe Kappeler
Prasidentin RGPK Aktuar



Rechnungs- und Geschaftsprifungskommission
Bahnhofstrasse 10

Postfach

8810 Horgen

Telefon 044 728 4122
rechnungswesen®@horgen.ch

www.horgen.ch



	RGPK_Geschaeftsordnung_Umschlag_Front
	RGPK_Geschaeftsordnung
	RGPK_Geschaeftsordnung_Umschlag_Back

